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ZARZADZENIE NR 13/2019/2020
DYREKTORA PUBLICZNEJ SZKOLY PODSTAWOWEJ W ZUKOWIE
z dnia 25 marca 2020 r.

w sprawie okreslenia zasad monitorowania postgpéw uczniéw oraz sposobu weryfikacji wiedzy i
umiejetnosci uczniow, w tym réwnie; sposobu informowania uczniéw lub rodzicow o postepach
ucznia w  nauce, a takze uzyskanych  przez  niego  ocenach oraz
w sprawie okreslenia zasad oceniania aktywnosci uczniow w okresie czasowego ograniczenia
Junkcjonowania Publicznej Szkoly Podstawowej w Zukowie podczas realizacji zadan szkoly z
wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ lub innego sposobu realizacji tych
zadan, a takize w sprawie okreslenia zasad dokumentowania realizacji zadari szkoly przez
naucgycieli i zasad zaliczenia do wymiaru godzin poszczegdinych zajec¢ realizowanych z
wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglos¢ lub innego sposobu ksztalcenia

Na podstawie Rozporzqdzenia Ministra Edukacji Narodowej z dnia 20 marca 2020 r.
w sprawie szczegdlnych rozwigzan w okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania Jednostek
systemu oSwiaty w zwiqzku z zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19 oraz w
zwigzku z zarzqdzeniem Dyrektora Publicznej Szkoly Podstawowej
w Zukowie nr 12/2019/2020 z dnia 25 marca 2020 roku § 1. pkt. 4 oraz § 4. ust. 2, zarzadza sig,
co nastepuje:

§ 1. W okresie czasowego ograniczenia funkcjonowania szkolty w zwiazku z zapobieganiem,
przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19  podczas realizacji  zadan  szkoty
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odleglosé lub innego sposobu realizacji tych
zadan nauczyciele:

1) monitoruja postepy uczniéw oraz weryfikuja wiedze i umiejetnosci uczniéw, w tym
roéwniez informujg uczniéw lub rodzicow o postgpach ucznia w nauce, a takze uzyskanych
przez niego ocenach, w szczeg6lnosci poprzez:

a) przekazywanie droge elektroniczng za pomoca poczty mail, komunikatoréw
Messenger, Skype, czy innych narzedzi elektronicznych, rekomendowanych przez
MEN i uzgodnionych przez nauczycieli z rodzicami i uczniami, dostosowanymi do ich
mozliwosci technicznych ; w tym za pomoca zdje¢ kart pracy, stron zeszytow,
éwiczen, wytworow,

b) rozmowe telefoniczng z rodzicami, uczniem, czy poprzez smsy;

¢) poprzez raporty na platformach edukacyjnych rekomendowanych przez MEN

d) i uzgodnionych z rodzicami i uczniami.

2) dokonujg oceny aktywnosci uczniéw, w szczegélnosci na podstawie:

a) ich zaangazowania;

b) ich wktadu pracy — ilosci wykonanych ¢wiczen, powtérzen:

¢) stopnia poprawnosci merytorycznej wykonanych przez nich kart pracy, notatek,
¢wiczen w zeszycie, innych wytworow;

d) ich systematyczno$é, w tym pracy z treSciami okreslonymi na dany tydzien, czy
dzien;

e) stopnia rozwigzania testow, quizéw online.

3) dokumentujg realizacj¢ zadan szkoty z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na
odlegtos¢ lub innego sposobu realizacji tych zadan:



§2.

a) elektronicznie, przesylajac, na koniec kazdego tygodnia, na poczt¢ szkoty

,wypelniony dokument , Protokét odbioru wskazujgcy

szczegélowy zakres wykonanych czynnosci oraz liczbe godzin dotyczgcych
realizacji godzin w ciggu tygodnia za okres od do "' ( zalgcznik nr 1);

b) protokot opisany w podpunkcie a) nauczyciele wypetniaja dla kazdej klasy osobno
oraz tzw. zbiorowy, w ktérym rozliczaja si¢ ze realizacji wszystkich godzin
przydzielonych im w arkuszu organizacyjnym w roku szkolnynr 2019/2020, chyba,
ze uzgodnig z dyrektorem szkoty inny sposob wypetniania protokotu.

Ustala si¢ zasady zaliczania do wymiaru godzin poszczegélnych zajgé realizowanych
z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegto$¢ lub innego sposobu ksztatcenia:

1) nauczyciele w protokole, o ktérym jest mowa w powyzej, opisujg czynnosci wykonane
przez nich w ramach realizacji przydzielonych im w arkuszu organizacyjnym na rok
szkolny 2019/2020 godzin, w wymiarze tygodniowym obowigzujacym na dzien
poprzedzajacym czasowe ograniczenie funkcjonowania szkoly, w danym okresie
rozliczeniowym, z podzialem na dni i godziny oraz podajac liczbg godzin;

czynnodci, o ktorych jest mowa w punkcie 1) to w szczeg6lnosci:

2)

a)
b)

c)

d)
€)
f)
2

h)
i)
i)
k)
)

opracowywanie zadan do wykonania przez uczniéw,

przekazywanie informacji droga elektroniczna lub telefoniczng uczniom, rodzicom,
dyrektorowi szkoty;

ogladanie filméw, materiatéw edukacyjnych na portalach rekomendowanych przez
MEN (zwane dalej ministerstwem) i kuratorium o$wiaty w Szczecinie

( zwane dalej kuratorium) oraz CKE i OKE (zwane dalej komisjami);

wyszukiwanie materialow w Internecie;

weryfikacja materiatow i Zzrodet tych materiatéw do pracy dla ucznidw;

przegladanie stron rekomendowanych przez ministerstwo i kuratorium;

prébna praca narzedziami, programami z rekomendowanych stron, m.in. publicznej
telewizji i radiofonii, czy komisji;

monitorowanie aktywnosci uczniéw okreslonych przez nauczyciela na dany tydzien;
sprawdzanie i ocenianie tej aktywnosci ucznidéw;

informowanie uczniéw i rodzicéw o ocenach, o postepach uczniow;

uczestniczenie w szkoleniach, webinariach online dotyczacych nauki na odlegtos¢;
poznawanie materialéw przesylanych przez ministerstwo, kuratorium i komisje na
poczte szkoty;

m) prowadzenie konsultacji dla uczniéw i rodzicow;

n)
0)
p)
Q)
r)
s)

t)

konsultacje kolezenskie, szczeg6lnie z wychowawcami klas, z pedagogiem,
konsultacje z dyrektorem szkoty;

dokumentowanie swojej pracy;

przygotowywanie wlasnych pomocy, m.in. kart pracy,

czytane literatury fachowej;

indywidualizowanie pracy z uczniem: przygotowanie zadan indywidualnie dla
uczniéw w ramach pomocy psychologiczno — pedagogiczne;j;

zamieszczanie informacji na stronie szkoty, na Facebooku szkoly;



u) prowadzenie rozméw z uczniami — motywowanie ich, pomoc w trudnych emocjach, w
poradzeniu sobie z lekiem spowodowanym powstata w kraju i na $wiecie sytuacja, z
wymuszona izolacja od kolegéw, od szkoty;

v) gromadzenie prac uczniéw: $cigganie zdjeé, plikow i ich bezpieczne gromadzenie;

w) szkolenie przypominajace z ochrony danych osobowych w warunkach nauki na
odleglos¢; >

x) udzial w radach pedagogicznych;

y) opracowanie zasad monitorowania, weryfikacji i oceniania pracy uczniéw podczas
nauki na odleglos$¢;

z) ustalenie tre$ci nauczania dla poszczeg6lnych klas z przedmiotw/ zajec;

aa) analiza programu nauczania i jego ewentualna modyfikacja w celu dostosowania do
mozliwosci nauczania na odleglosc;

bb) wykorzystanie w pracy zintegrowanej platformy edukacyjnej epodreczniki.pl;
przekazanie uczniom danych dostgpowych;

cc) informowanie rodzicéw o dostepnych materiatach i mozliwych formach ich realizacji
przez dziecko;

dd) inne, zlecone przez dyrektora szkoly i wynikajace z biezacych potrzeb dynamicznie
zmieniajgcej si¢ rzeczywistosci.

3) Zajecia dydaktyczne, wychowawcze i opiekuncze realizowane z wykorzystaniem metod i
technik, o ktérych mowa w § 2 zarzadzenia, sa zaliczone do tygodniowego, obowiazujacego na
dzien rozpoczecia czasowego ograniczenia funkcjonowania szkoty, wymiaru zajeé nauczyciela,
jezeli:

a)zajecia zostaty udokumentowane zgodnie z zarzadzeniem dyrektora szkoty w tej sprawie,
b)nauczyciel zapewnit uczniom lub ich rodzicom Zrédta i materiaty niezb¢dne do realizacji zajeé
w formie elektronicznej,

¢) kazdy uczeni lub rodzic posiada mozliwosé konsultacji z nauczycielem,

d)nauczyciel przekazal kazdemu uczniowi lub rodzicom informacj¢ o formie i terminach
konsultacji, o ktérych mowa w lit.c,

e)nauczyciel dokonuje weryfikacji wiedzy i umiejetnosci uczniow przez biezaca kontrole
postegpdéw w nauce, w tym réwniez dokonuje informowania uczniéw lub rodzicow
o postepach ucznia w nauce, a takze uzyskiwanych przez niego ocenach,

f)nauczyciel udziela wsparcia dzieciom objetym pomoca psychologiczno-pedagogiczna,
w szczegdlnosci w drodze telefonicznej -w przypadku nauczycieli, ktérzy prowadza tego typu
zajgcia,

g) nauczyciel wychowawca w szczegdlnosci monitoruje aktywnos$¢ swoich wychowankéw
podczas nauczania zdalnego, podejmuje dzialania naprawcze w przypadku jej braku. Zglasza
dyrektorowi szkoly te braki i ustalone prawdopodobne przyczyny. Jest w stalym kontakcie
z rodzicami/ prawnymi opiekunami wychowankéw. Wspiera swoich wychowankéw
W rozpoznawaniu i rozwigzywaniu trudno$ci powstalych w zwiazku z nauczaniem zdalnym,
wspolpracuje w tym zakresie z dyrektorem szkoty, pedagogiem szkolnym i innymi nauczycielami.
Przygotowuje informacje o realizacji zadan wychowawczych swojej klasy na koniec roku
szkolnego, podczas klasyfikacji koficoworocznej.



h) nauczyciel bibliotekarz przygotowuje i przekazuje do wiadomosci uczniéw, m.in. na strong
szkoty, FB, czy bezposrednio do ucznidéw, informacje o wydarzeniach kulturalnych, propozycje
ksigzek do przeczytania, w tym e-booki, rozbudza i rozwija indywidualne zainteresowania
uczniéw oraz wyrabia u uczniéw nawyk czytania i uczenia si¢, pomaga w opracowaniu lektur
szkolnych, porzadkuje ksiggozbiér szkolny, naprawia uszkodzone pozycje, przeprowadza
inwentaryzacje ksiggozbioru, jezeli taka zarzadzi dyrektor szkoly. Umozliwia nauczycielom
dostep do ksiggozbioru m.in. poprzez skanowanie, czy kserowanie, a takze wypozyczanie pozycji
zgodnie z wytycznymi GIS dla bibliotek. Materialéw poszukuje takze na platformie Academicus.
i) nauczyciel pedagog szkolny udziela wsparcia przede wszystkim uczniom objgtym pomocs, ale
takze wszystkim, ktorzy wykazuja trudnosci zwigzane z naukg zdalng i izolacjg od kolegow.
Wspiera uczniéw przebywajacych w rodzinach z trudnosciami, jest z nimi w stalym kontakcie
telefonicznym, mailowym lub na innym komunikatorze. Wspéipracuje z innymi instytucjami
wspierajgcymi prace szkoly, m.in. kuratorzy sadowi, spoleczni, dzielnicowi, OPS, PPP.
Diagnozuje sytuacje wychowawcza w domu ucznia w celu rozwigzywania probleméw
wychowawczych stanowiacych bariere i ograniczajacych aktywne i pelne uczestnictwo ucznia w
nauczaniu zdalnym. Podejmuje online dzialania z zakresu profilaktyki uzaleznien i innych
probleméw dzieci i mtodziezy. Udziela pomocy rodzicom i nauczycielom w rozpoznawaniu i
rozwijaniu indywidualnych mozliwosci, predyspozycji i uzdolnien uczniéw, m.in. podczas
konsultacji w r6znych formach online.

j) nauczyciel wychowawca $wietlicy w szczegdlnoéci przygotowuje i przekazuje do wiadomosci
uczniéw i rodzicéw na strone szkoly, FB lub w inny mozliwy sposob elektroniczny informacje o
konkursach, wydarzeniach kulturalnych, gry, zabawy, ktére wypeinig czas wolny uczniow
pomiedzy zajeciami z poszczeglnymi nauczycielami, a takze czas po zajgciach. Uczen i rodzic
dobrowolnie w tym uczestniczy. Ponadto organizuje materialy i konsultacje dla uczniéw
rozwijajace ich zainteresowania i uzdolnienia. Wspélpracuje z nauczycielem wychowania
fizycznego podczas promowania tresci dotyczacych éwiczen i zaje¢ zapewniajacych prawidlowy
rozwdj fizyczny ucznia, gry i zabawy ruchowe oraz inne formy kultury fizycznej w
pomieszczeniach i na §wiezym powietrzu. Udziela zdalnie pomocy uczniom w przygotowaniu si¢
do lekcji, odrabianiu zadah domowych. Wyszukuje i promuje online tresci o charakterze
wychowawczo-profilaktycznym, w  szczegélnosci ksztattujace nawyki kulturalnego zycia
codziennego, wyrabiajace nawyki higieny, czystosci, promuje zdrowy styl Zycia. Przypomina
wytyczne GIS dotyczace profilaktyki zwigzanej z COVID-19. NWS porzadkuje wyposazenie
$wietlicy, dezynfekuje gry, zabawki.
k) nauczyciel logopeda prowadzeni zaje¢ logopedyczne online wykorzystujae rézne formy
komunikacji dla uczniéw oraz porady i konsultacje dla rodzicéw i nauczycieli w zakresie
stymulacji rozwoju mowy uczniow i eliminowania jej zaburzen.
1) nauczyciel doradca zawodowy diagnozuje zapotrzebowanie uczniéw na informacje edukacyjne i
zawodowe oraz udziela im pomoc w planowaniu ksztalcenia i kariery zawodowej, m.in. poprzez
zbieranie i umieszczanie aktualnych informacji ze szk6t ponadpodstawowych o ich ofercie
edukacyjnej i sposobie rekrutacji na nowy rok szkolny. Indywidualnie konsultuje predyspozycje
uczniéw do zawodu, przekazuje te informacje rodzicom. Wspélpracuje z nauczycielem WOS i
wychowawcami w sprawie $ciezki zawodowej ich podopiecznych. Przygotowuje materialy na
strone szkoly, czy FB. Pomaga rodzicom i uczniom w wypetnianiu dokumentéw online.



§3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorowi szkoty i wszystkim nauczycielom szkoty.

§4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




